UPUTE :

1.) Pod rubrikom individualno upisuju se naslovi i autori knjiga, članaka, stručnih radova i planiran broj sati za ovaj oblik usavršavanja (najmanje 35 sati za cijelu školsku godinu). 

2.) Pod rubrikom kolektivno (unutar škole) se upisuju stručne teme koje  se obrađuju na Učiteljskim vijećima 

     Evidenciju ostvarenog broja sati za kolektivno stručno usavršavanje u školi učitelj, ovisno o svojoj 

     nazočnosti na tim oblicima usavršavanja.

3.) Pod rubrikom kolektivno (izvan škole) učitelj upisuje sve one aktive, stručne skupove, seminare, simpozije i kongrese na kojima planira biti nazočan (pogledati u katalogu stručnih skupova u školi ili na stranicama Agencije za odgoj i obrazovanje ili upisati prema pozivu). Pored toga upisuje se tko su voditelji i/ili predavači skupova te planiran broj sati, a koji ne bi trebao biti manji od 35 sati godišnje. 

